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softClean® Professional: Eingabe von Personalstunden
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Sehr geehrte SoftClean® Anwender,

auch heute mdochten wir lhnen eine weitere Neuerung vorstellen, welche die Arbeit mit SoftClean®
erleichtert. Es handelt sich um die Eingabe von Personalstunden. Diese konnten bisher nur objektweise in
der Personalverwaltung (Registerkarte Personalstunden) eingegeben werden. In vielen Féllen ist es jedoch
so, dass die Eingabe der Stunden nach Mitarbeitern praktischer ist. Wir haben daher die Moglichkeit
geschaffen, Personalstunden auch liber die Mitarbeiterstammdaten einzugeben.
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Dazu wurde das Formular Stammdaten - Personal etwas umgestaltet. Die Informationen der ehemaligen
Registerkarte Konto wurden auf die Registerkarte Personliches verschoben. Statt dessen gibt es nun die
neue Registerkarte Personalstunden.
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Hier haben Sie zwei Moglichkeiten der Eingabe - Uber die Schaltflachen im oberen Bereich oder Uber die
Tabelle im unteren Bereich.

Oberer Bereich

Sie finden hier neben den Eingabefeldern Schaltflachen fir das Verwenden und Behalten. Diese kénnen
jeweils aktiviert ("eingedrickt") oder deaktiviert werden. Der Zustand bleibt erhalten und wird lokal fur
jeden Arbeitsplatz gespeichert.

Verwenden

Nicht alle Angaben sind fiir die Eingabe von Personalstunden zwingend notwendig. Sie kénnen daher Uber
das Aktivieren dieser Schaltflache festlegen, welche Eingabefelder genutzt und welche bei der Eingabe
Ubersprungen werden. Fur Pflichfelder steht diese Schaltflache nicht zur Verfiigung.

Geben Sie grofle Mengen von Personalstunden ein, bei denen immer wieder die gleichen Werte
vorkommen (z.B. das gleiche Objekt oder gleicher Arbeitsbeginn), so miissen Sie diese nicht immer wieder
neu eingeben. Aktivieren Sie diese Schaltflache, bleibt der Inhalt des zugehérigen Feldes auch bei Eingabe
der n&chsten Personalstunden oder beim Wechsel zum néchsten Mitarbeiter erhalten.

Fir die Eingabe der Zeiten kdnnen Sie sowohl die Von- und Bis-Zeiten verwenden (Dauer wird dann
automatisch berechnet) oder die Stunden direkt in Normalzeit eingeben.

Unterer Bereich

Bei der Eingabe direkt in die Tabelle sind die Einstellungen der Schaltflachen ohne Wirkung. Die Tabelle




dient also vor allem der Ubersicht und der Korrektur bereits eingegebener Stunden. Allerding kommt die
direkte Eingeabe in die Tabelle auch der Arbeitsweise von Anwendern entgeben, die die Eingabe groRerer
Datenmengen in Excel gewdhnt sind. Zu beachten ist dabei allerdings, dass die einzelnen Zeilen nur
wahrend der Eingabe untereinander geschrieben werden. Beim néchsten Aufrufen dieser Registerkarte
sind die Eintrage aus Griinden der Ubersichtlichkeit nach Zeit absteigend sortiert (aktuellster Eintrag
oben).

Ob Sie die Personalstunden in den Personalstammdaten oder wie bisher in der Personalverwaltung
eintragen, ist unerheblich. Sie werden letzendlich genauso behandelt und stehen fiir die weiteren
Auswertungen zur Verfugung. Wéhlen Sie einfach die Methode, die fur Sie am gunstigsten ist. Die Eingabe
Uber Stammdaten - Personal - Personalstunden steht in der beschriebenen Form ab der Version 5.2.221 zur
Verfligung. Ein aktuelles Update konnen Sie sich wie gewohnt aus dem Downloadbereich unserer
Internetseite herunterladen.

Mit freundlichen GriRen,
Ihr Team von EDV-Systeme Allmendinger

Besuchen Sie uns im Internet auf

www.softclean.net. Dort erhalten
Sie nitzliche Informationen rund
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